INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE: Martha Eugenia Rahel Vielman Rodas

NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: | 104318236

RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales X
Individuales en General
PLAZO DEL CONTRATO: Del 4 de mayo de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 1 de agosto de 2026 | Al 31 de agosto de 2026
MONTO A PAGAR Q. 15,000.00 3
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades ep’ cumplimiento a lo
establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 98-2026 para la prestacion de

servicios profesionales/individuales en general, correspondiente del 1 al 31 de agosto de 2026.

Descripcion de las Actividades

e Se asesord técnicamente en el analisis, disefio y estandarizacion de los flujos de trabajo
pertenecientes a los distintos departamentos de la Direccion de Recursos Humanos,
culminando la etapa de reestructuracion y situando los manuales en su fase final de
validacion, con el propodsito de normar la gestion administrativa y asegurar la eficiencia

operativa institucional.

e Se asesord en el proceso de revision minuciosa y adecuacion técnica de los formatos de
control, formularios operativos y solicitudes vigentes dentro de la Direccion de Recursos
Humanos, para garantizar la actualizacion e integracion de las herramientas de registro con

los nuevos procedimientos.

e Se asesord en la creacion y estructura de una base de datos institucional con la informacion
histérica sobre los procesos de designacion y traslado de personal efectuados en el Instituto
de la Victima desde su creacion, a fin de asegurar la trazabilidad de las acciones de personal

y facilitar la toma de decisiones basada en informacion confiable.

e Se consolidé y verifico la informacion sobre el control de asistencia del personal
contratado bajo los renglones presupuestarios 011 y 022 correspondiente a meses
especificos, con el objetivo de velar por el estricto cumplimiento de los controles
internos de la Direccién de Recursos Humanos.




Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

Martha E';gé‘uia ahgl Vielman Rodas
Pl 2450 04726 0101




